PRIMARIA COMUNEI SLIMNIC
SLIMNIC, str. Principald, nr. 6, judet Sibiu, cod 557240; Cod fiscal 4405988
Telefon 0269 856101, Fax 0269 856319
E-mail: contact@primariaslimnic.ro; Website: www.primariaslimnic.ro

Nr. 2.268 din 27.03.2024

ANUNT
privind organizarea examenului de promovare in grad profesional imediat superior
celui detinut a functionarilor publici din cadrul Aparatului de specialitate al
Primarului comunei Slimnic

Tn conformitate cu prevederile art. 476, alin. (1) si alin. (2) lit. a), art. 478, art. 479 din
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, ale art. VII alin. (38) din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
121/2023 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, precum si pentru modificarea art. III din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 191/2022 pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgenta a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ si ale art. 152-157 din Anexa nr. 10 la Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, Primaria Comunei Slimnic, cu sediul in localitatea Slimnic, str. Principala, nr. 6,
judetul Sibiu, organizeaza examen de promovare in grad profesional imediat superior celui
detinut, a functionarilor publici din cadrul Aparatului de specialitate al Primarului comunei
Slimnic, in limita functiilor publice rezervate promovarii, cu incadrarea in fondurile bugetare
alocate, dupa cum urmeaza:

Gradul

: Grad profesional
Denumire . .

Nr. . : profesio Compartiment/ pentru care
functie Categoria | Clasa -

crt. ublici nal Serviciu se
P detinut organizeaza
examenul
1. | Consilier Executie I Principal COMPARTIMENT SUPERIOR
RESURSE UMANE

1. Probele stabilite pentru examen: PROBA SCRISA SI PROBA INTERVIU

2. Conditiile de desfisurare a examenului:

2.1. Data pina la care se pot depune dosarele de inscriere: Dosarul de examen se depune in
termen de 20 zile de la data afisarii anuntului privind organizarea examenului de promovare,
respectiv in perioada 27 martie — 15 aprilie 2024, la sediul Primariei comunei Slimnic, str.
Principala nr. 6, comuna Slimnic, judet Sibiu si contine in mod obligatoriu documéntele
prevazute la art. 156 alin. (5) si (6) din Anexa nr. 10 la Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) copie de pe carnetul de munca sau adeverinta eliberata de compartimentul de resurse umane in
vederea atestarii vechimii in gradul profesional din care se promoveaza;

b) copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din ultimii 2 ani
de activitate;
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c) adeverinta cliberatd de compartimentul de resurse umane in vederea atestarii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care se mentioneaza expres daca acestuia i-a fost aplicata
o sanctiune disciplinara, care sa nu fi fost radiata;

d) formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b) din Anexa nr. 10 la Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Copiile de pe actele de mai sus se prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele
originale, care se certificd pentru conformitate cu originalul de cétre secretarul comisiei de
examen.

2.2. Etapele desfasurarii examenului:
e 17 aprilie 2024 — selectia dosarelor - verificarea eligibilitatii candidatiilor;
e 26 aprilie 2024 — ora 10% - proba scrisi
e proba interviu, in termen de maximum 8 zile lucratoare de la data sustinerii probei scrise,
la sediul institutiei, doar acei candidati care au obtinut la proba scrisda minimum 50
puncte.
2.3. Locul desfasurarii examenului: Primaria Comunei Slimnic, str. Principala, nr. 6, comuna
Slimnic, judet Sibiu.

3. Conditiile de participare la examen:

Pentru a participa la examenul de promovare in grad profesional, functionarul public trebuie sa
indeplineasca cumulativ conditiile generale prevazute de art. 479 alin. (1) cu exceptia literei b)
din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile
si completarile ulterioare, respectiv:

a). sa aiba cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care promoveaza;
b). sa fi obtinut cel putin calificativul «bine» la evaluarea performantelor individuale in ultimii 2
ani de activitate;

C). 54 nu aiba o sanctiune disciplinara neradiata in conditiile Codului Administrativ.

4. Bibliografia:

a. Constitutia Romaniei, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematici: Drepturile, libertatile si indatoririle fundamentale prevazute de Constitutia Romaniei /
Administratia publica locald — reglementare constitutionala;

b. Partea I, Partea a Il - a, Titlul I si Titlul 11, Partea a IV - a, Titlul I si Partea a VI - a si Anexele
5-10 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: Dispozitii generale / Guvernul / Administratia publicad centralda de specialitate /
Prefectul si subprefectul / Statutul functionarilor publici, prevederi aplicabile personalului
contractual din administratia publica si evidenta personalului platit din fonduri publice / Lista
cuprinzand functiile publice / Metodologia pentru realizarea procesului de evaluare a
performantelor profesionale individuale ale functionarilor publici aplicabild pentru activitatea
desfasurata incepand cu 1 ianuarie 2020, precum si pentru realizarea procesului de evaluare a
activitatii functionarilor publici debutanti numiti in functia publica ulterior datei de 1 ianuarie
2020 / Norme privind modul de constituire, organizare si functionare a comisiilor de disciplind,
precum si componenta, atributiile, modul de sesizare si procedura disciplinara / Norme privind
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organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici din cadrul autoritatilor si institugiilor
publice in cadrul cdrora sunt stabilite functiile publice prevazute la art. 385 alin. (1) si (2) din
prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiaza de statute speciale in conditiile legii;

C. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd 2, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: Principii si definitii / Egalitatea 1n activitatea economica si in materie de angajare si
profesie / Accesul la serviciile publice administrative si juridice, de sanatate, la alte servicii,
bunuri si facilitati;

d. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd 3, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in domeniul muncii /
Participarea la luarea deciziei;

e. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, republicat 2, cu modificarile si completarile ulterioare;
Tematica: Contractul individual de munca / Timpul de munca si timpul de odihna / Salarizarea /
Sanatatea si securitatea In muncd / Formarea profesionald / Dialogul social / Contractele
colective de munca / Conflictele de munca / Inspectia Muncii / Raspunderea juridica;

f. Hotararea nr. 432/2004 privind dosarul profesional al functionarilor publici, cu modificarile si
completarile ulterioare;

Tematici: Dispozitii generale / Intocmirea si actualizarea dosarului profesional / Gestionarea
dosarului profesional / Contraventii si sanctiuni;

g. Hotararea Guvernul Romaniei nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului - cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

Tematica: Prevederi privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din
sectorul bugetar platit din fonduri publice,

h. Legea nr. 153/2017 privind salarizarea peronalului platit din fondurile publice, cu modificarile
si completarile ulterioare;
Tematica: Dispozitii generale / Salarizarea / Alte dispozitii / Dispozitii tranzitorii si finale;

i. Hotararea nr. 905/2017 privind registrul general de evidenta a salariatilor;

Tematica: Prevederi privind metodologia de infiintare a registrului general de evidenta a
salariatilor si de completare si transmitere in registru a elementelor raportului de munca de catre
angajatori.

5. Atributii stabilite in fisa postului:

- Asigura Intocmirea formalitdtilor privind scoaterea la concurs a posturilor i a promovarilor din
cadrul aparatului de specialitate si raspunde de organizarea in conditii optime a procedurilor
specifice concursurilor — recrutarea si selectia candidatilor pentru functii publice si contractuale.
Raspunde si se asigurd de publicitatea posturilor vacante scoase la concurs pe pagina de internet
a institutiei, in mass-media locala si la sediul acesteia;
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- Asigura secretariatul comisiilor de concurs/examen pentru ocuparea posturilor vacante si
intocmeste documentatiile privind incadrarea in munca a candidatilor declarati admisi, pe baza
proceselor verbale ale comisiilor de concurs/examen in conformitate cu prevederile legale;

- Efectueaza lucrari privind incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea raportului de
serviciu, si/sau a contractului de munca pe perioada nedeterminatd si determinatd, precum si
acordarea tuturor drepturilor prevazute de legislatia privind functia publica si de legislatia muncii
pentru personalul din aparatul de specialitate;

- Colaboreaza cu personalul de conducere in vederea intocmirii fiselor de post, raspunde si {ine
evidenta acestora pentru posturile ocupate din cadrul aparatului de specialitate, conform
prevederilor legale;

- Intocmeste, gestioneaza si raspunde de dosarele profesionale ale functionarilor publici, precum
si de dosarele personale ale personalului contractual conform prevederilor legale;

- Raspunde de intocmirea situatiei privind planificarea concediilor de odihna, in vederea
aprobarii de catre Primar §i urmareste respectarea ei;

- Intocmeste, verifica si avizeaza foile de prezenta colectiva (pontajul centralizator) lunar;

- Elibereaza la cerere, adeverinte privind calitatea de salariat, privind vechimea in munca, privind
drepturile salariale brute (salarii de Tncadrare, sporuri de conducere, salar de merit, spor de
vechime etc.)

- Solicita personalului din aparatul de specialitate si a alesilor locali completarea si/sau
actualizarea declaratiilor de avere, a declaratiilor de interese, §i asigurd gestiunea acestor
documente, conform legislatiei in vigoare. Raspunde de preluarea si pastrarea declaratiilor de
avere si a celor de interese precum si de publicarea acestora pe pagina de internet a institutiei
confom legii;

- Participd la elaborarea Regulamentului de Organizare si Functionare al aparatului de
specialitate alaturi de secretar, pe care il supune aprobarii Primarului si adoptarii Consiliului
Local;

- Intocmeste si actualizeaza Registrul de evidenta a salariatilor conform legislatiei in vigoare;

- Solicita si centralizeaza, conform prevederilor legale, rapoartele de evaluare ale functionarilor
publici si fisele de evaluare a performantelor profesionale individuale ale personalului
contractual.

- Raspunde de intocmirea Planului de formare profesionald al angajatilor pe care il supune
aprobarii Primarului; raspunde de evidenta planificarii si participarii angajatilor la diverse forme
de perfectionare profesionald;

- Intocmeste documentatia necesari supunerii spre aprobare a Consiliului Local pentru
transfomarea unor posturi vacante, prevazute in statul de functii;

- Asigurd legatura institutiei cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici Bucuresti de catre
care este coordonat metodologic;

- Asigurd implementarea si aplicarea Statutului functionarilor publici;

- Pastreazd figsele anuale de evaluare a performantelor profesionale individuale si dosarele
functionarilor publici si personalului contractual al primariei;

- Asigura aplicarea sistemului de salarizare in vigoare, completat cu actele normative care apar
pe parcurs, in concordanta cu structura organizatorica si numarul de posturi aprobate de consiliul
local si elaboreaza referate de aprobare in acest sens;

- Gestioneazd portalul de management al functiilor publice si al functionarilor publici;
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- Colaboreaza la fundamentarea necesarului de cheltuielile de personal prevazute in buget cu
Compartimentul contabilitate;

- Indeplineste atributiile ce i revin din calitatea de coordonator pentru implementare in cadrul
Comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologicd a dezvoltdrii sistemului de
control intern managerial al Primariei comunei Slimnic. Raspunde de intocmirea inventarului
functiilor sensibile la nivelul institutiei;

- Indeplineste atributiile ce fi revin din calitatea de consilier etic, in ceea ce priveste
monitorizarea respectdrii normelor de conduitd a functionarilor publici si a personalului
contractual din cadrul Primariei comunei Slimnic.

Informatii suplimentare privind organizarea examenului se pot obtine la Primaria Comunei
Slimnic, cu sediul Tn comuna Slimnic, str. Principala, nr. 6, judetul Sibiu, telefon 0269/856101
interior 3 sau e-mail contact@primariaslimnic.ro, persoana de contact Barbos Maria, referent
superior n cadrul Compartimentului agricol.

Afisat azi, 27 martie 2024, la sediul Primariei Comunei Slimnic si pe pagina de internet

https://primariaslimnic.ro/primaria/organizare/cariera/.

PRIMAR,
Aron-Adrian NAN
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